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Das Online Schaufenster vernetzt die Menschen und Unternehmen in unserer Gemeinde!
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Wie erstelle ich Veranstaltungen? (1/4) =

& Schritt 1: s & Schritt 3:
o S Loggen Sie sich auf —— Tragen Sie den Titel der Veranstaltung,
= wir-in-ismaning.de ein. . ©ine Beschreibung und eine Kurz-
: beschreibung ein.
uwsssraaseen Der Titel, sowie die Beschreibung

nnnnnnnnnnn

und Kurzbeschreibung (Kurztext zur
Veranstaltung in max. zwei Sétzen)

helfen, dass lhre Veranstaltung auf Google
& Co. oder in den Suchmaschinen und auf
der Website leichter gefunden wird.

O Schritt 4:
oo 2 unterschiedliche ,,Zeitmodelle*
o Wenn es sich um eine ganztagige
Veranstaltung handelt stellen Sie
A e gl ey gk Rl den Regler auf Ja. Tragen Sie danach Wi
Klicken Sie in der Navigation links unter das Start- und Enddatum Ihrer ¥
der Kategorie Veranstaltungen auf o Veranstaltung ein. 2
Veranstaltung erstellen. S
Wenn es sich um eine Veranstaltung
Veranstaltungen ’ handelt, die nicht ganztagig ist, stellen
: et Sie den Regler auf Nein und geben Sie,
o zusétzlich zu Start- und Enddatum Ihrer "o

Veranstaltung auch als Uhrzeit Start und

Ende Ihrer Veranstaltung an.

_ Aneitung und Tigs T ein Profl im Onine-SchaulensterIsmaning
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Wie erstelle ich Veranstaltungen? (2/4)

—

Q Schritt 5:

Wenn es sich um einen 6ffentlichen Gibt es Eintittspreise?
Veranstaltungsort handelt, klicken Sie _
auf Veranstaltungsort auswahlen und __ten | Gk es Entiltsprese?
wabhlen Sie den richtigen Ort unter (= B
Auswahlen aus. Dort finden Sie von @

Ismaning vorgegebene, nicht veranderbare Eintrittspres (in EUR) *
Orte. Sie kdnnen mit Zeige Kartenlink 2500
zusatzlich auswdhlen, ob ein Google

Maps Link zum Veranstaltungsort
angezeigt werden soll.

— Wenn es sich um einen eigenen Veranstal-
s okt tungsort handelt, klicken Sie auf eigener
P Veranstaltungsort und geben Sie den
e Namen des Veranstaltungsortes, die
el Adresse des Veranstaltungsortes, sowie

Telefonnummer und E-Mail-Adresse an.

Diese Informationen werden nicht
— dauerhaft gespeichert.

s Auch hier kdnnen Sie mit Zeige Kartenlink
zusatzlich auswdahlen, ob ein Google Maps
Link zum Veranstaltungsort angezeigt
werden soll.

- Geben Sie bei Website die Website Ihres
‘ Veranstaltungsortes an, sofern vorhanden.

(@ Schritt 6:

Geben Sie unter Eintrittspreise mit
ja/nein an, ob es Eintrittspreise gibt
und wenn ja, wie viel der Eintritt zu

Ihrer Veranstaltung kostet.

@ Schritt 7:

Geben Sie unter Schlagwdrter an, welche
Schlagwaorter gut zu Ihrem Event passen.
Sie konnen dazu ein Wort in die Suche
eintippen und dann die passenden Worter
auswahlen.

Dies tragt dazu bei, dass Ihre Veranstal-
tung sowohl bei wir-in-ismaning, als auch

bei Google und Co. besser gefunden %
werden. 3

Sie konnen auch eigene, neue Schlag-
worte hinzufiigen, indem Sie auf das Plus-
zeichen ganz rechts in der Zeile klicken.

Bitte pflegen Sie hier die Eigenschaften/
Schlagworte lhrer Veranstaltung nach
Prioritat, um besser gefunden zu werden.
Nach Eingabe driicken Sie bitte jeweils
die [Eingabetaste] zum Ubernehmen.
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Wie erstelle ich Veranstaltungen? (3/4)

e £= Schritt 8: Status * £ Schritt 10:

prrap—— Wahlen Sie dann unter Kategorien die —— Geben Sie unter Status an, ob die

— richtige Kategorie fiir Ihre Veranstaltung . Veranstaltung als Entwurf gespeichert
o Balle / Tanz . . Py .

romE aus. Bitte auswahlen oder veroffentlicht werden soll.

Fuhrungen / Besichtigungen

Geselligkeit / Spiele . EI'IU:'-’UI"

i;ﬁ"j:g::f"m Z .‘ . Veriiffentlicht

Konzert / Theater

Kultur & Freizeit
Markt / Flohmarkt

Sonstiges

Sport

Tag der offenen Tiir
Tumier / Wettbewerb

_ « Schritt 11:
 Schritt 9: : Speichern nicht vergessen!

Ein Bild sagt mehr als 1000 Worte:
Dazu kénnen Sie bei Bild unter ja/nein

Bild - die Option Ja auswahlen und Dateien
Ich habe die Rechte an allen hochgeladenen Medien l hOChIaden' T
[ Jnein | 8id WICHTIG: Sie miissen die Nutzungsrechte
e e e ol g i des Bildes haben, also entweder haben
(= | Sie das Bild selbst fotografiert und ggf.

bearbeitet oder Sie haben die Nutzungs- >
rechte erworben oder anderweitig erhalten .
(z.B. uiber einen Freund, der das Bild ge-

macht hat, oder iiber einen Kauf z.B. (iber

die Webseite Shutterstock). ¥
- Wenn Sie die Veranstaltung auch
auf ismaning.de verdffentlichen wollen,

miissen Sie beachten, dass dort

aufgrund von Nutzungsrechten keine

Bilder verdffentlicht werden.

s -A_nlt_:imng un Tiggs fie ein Profil im Ilnline-Schauienslaﬁ"isméiijin'g b
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Wie erstelle ich Veranstaltungen? (4/4)

Veranstaltung auf istmaning.de veroffentlichen

Voraussetzungen:

« keine wiederkehrende Veranstaltung

« kein Infotag einer padagogischen Einrichtung

« Kkeine private Veranstaltung

« keine politische Veranstaltung

« keine religiose Veranstaltung

+ Veranstaltung findet in Ismaning statt oder der Abfahrtsort ist in Ismaning

Wichtig
Was verdffentlicht wird, obliegt der Gemeinde
Die Veroffentlichung erfolgt in der Regel am darauffolgenden Arbeitstag

et Wahlen Sie zuletzt unter Auf ismaning.de
s de i verdffentlichen mit Hilfe des ja/nein-
a) Reglers, ob die Veranstaltung zusatzlich
s ... I aufismaning.de verdffentlicht werden soll.

Wenn Sie ja auswahlen, miissen Sie bei

Ich habe die Hinweise gelesen und

akzeptiere die Verdffentlichungs-
bedingungen einen Haken setzen.

_ Avletung unc-Tigs Y in Prof im Oling-Schautenster
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~ Wie verwalte ich Veranstaltung?

s N

o

bearbeiten kopieren Ischen

Klicken Sie auf Veranstaltungen. Dort kdnnen Sie Ihre Veranstaltungen
sehen, sie bearbeiten, kopieren oder
léschen.
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